HUYEN UY TAN PHU PANG CONG SAN VIET NAM
VAN PHONG Tan Ph, ngay [ng] thang [th] ncm 2024

S6 [] -TB/VPHU

THONG BAO
ve viéc ap dung quy trinh xit ly vian ban di, dén trén méi truwong
mang Internet tai Van phong Huyén uy

Can cu Quy dinh quan ly, st dung dich vu chung thuc chir ky s6 chuyén
dung va gui nhan van bén‘ trén mang dién rong, mang Internet tai cac co quan
Dang trén dia ban tinh Dong Nai. Van phong Huyén uy thong bao néi dung,
thoi gian Umg dung quy trinh khép kin trong xtr Iy van ban di, dén trén moi
truong mang Internet nhu sau:

1/- POI TUQNG THUC HIEN

- Céac ddng chi Lanh dao Vin phong Huyén ty

- Chuyén vién cac bo phan chuyén mon truc thuéc Van phong Huyén uy

2/- NOI DUNG, THOI GIAN

- Noi dung xir ly

Xt 1y van ban di: Nhap day du cac théng tin theo yéu cau cong van di:
Loai van ban, Ky hiéu, Trich yéu ndi dung, nguoi ky, nguoi duyét, do khan,
dinh kém van ban, van ban kém theo.

Xt 1y vin ban dén: S6 vin ban, loai van ban, sé dén, ngdy dén, cap co
quan phat hanh, ngay ky, trich yéu, kep vin ban...

- Thoi gian thue hién

Viéc thuc hién thur nghiém xtr 1y cong van di trén mang ir]ternet tr ngay
05/4/2024 dén ngay 05/5/2024, sau d6 s€ danh gia két qua, khac phuc nhimg
phat sinh, vuéng mac va thong bdo chinh thuc trién khai thuc hién tai Huyén
uy.

3/- TO CHUC THUC HIEN

- Ban Lanh dao Vian phong Huyén Uy phan cong trach nhiém cu thé cho
cac bo phan chuyén mon lién quan nhu sau:

+ B@ phdn CNTT: Chiju trach nhiém cai dat phan mém trén cic mdy tinh
soan Vép ban, huong dan lanh dao, chuyén vién cac b phan lién quan st dung
phan mém.

+ Chuyén vién tham muwu vin ban: Chiu trach nhi¢m nhép chinh xéc cac
thong tin ctia cong van di va kep file day du.



+ B¢ phdn Vian thu:
- Nhép day du céc truong trong cong van dén chuyén lanh dao xir Iy

- Chiu trach nhiém tiép nhan, xir 1y vin ban, cho s van ban di, gui van
ban.

+ Lanh dgo Vin phong: Chiu trach nhiém phan bo van ban dén cho timg
lanh dao va chuyén vién theo quy dinh, xir Iy van ban dy thao cua cac bo phan
guri dén, ky so phat hanh .

Trén day la n6i dung Thong bao thuc hi¢n quy trinh khép kin trong xur Iy
van ban di, dén trén moéi truong mang Internet tai Van phong Huyén uy.

Noi nhéan: CHANH VAN PHONG
- TT.HU,
- C,PVPHU,
- Céac b6 phan VPHU
- Luu VPHU.
Tuong
[]

Nguyén Nhat Hong



* KY TU DANH CHO CHUYEN VIEN SOAN THAO VAN BAN : ,
f_)é ky §6 Vén, ban thi khi soan van ban ngudi chuyén vién can thiét 1ap mot so ky tu dac
biét d€ co thé ky s6 vao nhitng cho ky tu do:

- Chit ky lanh dao va dong dau = "[]",
- SO van ban = "[so0]",

- Ngay = "[ng]",
- Thang = "[th]",
- Nam = "[nam]".

HUYEN UY TAN PHU DANG CONG SAN VIET NAM
VAN P*H ONG Tdan P, ngay [ng] thang [th] nam 2024

S6 [] -KH/VPHU

‘ KEHOACH
ve viéc ap dung quy trinh xw ly van ban di, dén trén moi trweéng mang
Internet tai Van phong Huyén uy

dung va gri nhan van ban trén mang dién rdng, mang Internet tai cac co quan
Dang trén dja ban tinh Dong Nai. Van phong Huyén uy x4y dung Ké hoach ting
dung quy trinh khép Kin trong xw Iy vin ban di, dén trén moi truong mang
Internet nhu sau:

Trén day 1a noi dung Thong bao thuc hién quy trinh khep kin trong xit ly
van ban di, dén trén moi treong mang Internet tai Van phong Huyén uy.
Noi nhén: CHANH VAN PHONG
-TT.HU,

- C,PVPHU,

_ Céc bd phan VPHU

- Luu VPHU.

Tuong [] - .
Nguyén Nhat Hong




