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Ngày 22/11/2023, Văn phòng Tỉnh ủy tổ chức họp giao ban Lãnh đạo mở 

rộng. Đồng chí Viên Hồng Tiến, Tỉnh ủy viên, Chánh Văn phòng Tỉnh ủy chủ trì 

cuộc họp. Tham dự cuộc họp có: 03/04 đồng chí lãnh đạo Văn phòng Tỉnh ủy 

(vắng đồng chí Từ Thiên Tú, Phó Chánh Văn phòng Tỉnh ủy đi công tác); các 

đồng chí Trưởng (phụ trách), phó các phòng trực thuộc; các đồng chí thành viên 

Tổ thư ký đồng chí Bí thư Tỉnh ủy; thành viên Tổ Dự án Văn phòng Tỉnh ủy. 

Sau khi lãnh đạo các phòng trực thuộc báo cáo, các đồng chí tham dự cuộc họp 

trao đổi, thảo luận, Ban lãnh đạo Văn phòng Tỉnh ủy thống nhất đánh giá kết 

quả hoạt động tháng 11/2023 và xác định phương hướng, nhiệm vụ tháng 

12/2023 như sau: 

I- KẾT QUẢ THỰC HIỆN NHIỆM VỤ THÁNG 11/2023 

Ban Lãnh đạo Văn phòng, các phòng, cán bộ, công chức, người lao động 

đề cao trách nhiệm, nỗ lực thực hiện, đã hoàn thành cơ bản các công việc được 

xác định trong phương hướng, nhiệm vụ tháng 11/2023 và thực hiện tốt một số 

công việc phát sinh như sau: 

- Phòng Tổng hợp: Chuẩn bị nội dung Thường trực Tỉnh ủy làm việc với 

Đoàn công tác Đảng đoàn Hội Luật gia Việt Nam; dự Đại hội Đại biểu Nữ trí 

thức tỉnh khóa III, nhiệm kỳ 2023-2028; dự ngày hội Đại đoàn kết tại các địa 

phương. 

- Phòng Kinh tế - Xã hội: Chuẩn bị nội dung, tài liệu cho các đồng chí 

Thường trực Tỉnh đi thăm một số khu công nghiệp trên địa bàn tỉnh; làm việc với 

Công ty TNHH Đầu tư Phú Việt Tín liên quan đến dự án khu dân cư A1-C1 (đô 

thị Dầu Giây) tại huyện Thống Nhất, làm việc với lãnh đạo các trường đại học, 

cao đẳng, trung cấp trên địa bàn tỉnh; làm việc về giải quyết khó khăn, vướng 

mắc cho Tổng Công ty Tín Nghĩa; về tình hình thu chi ngân sách và giải pháp 

khai thác nguồn thu.  
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- Phòng Tài chính đảng: Tham mưu ban hành kết luận về một số nội 

dung: điều chỉnh nguồn kinh phí chi trả giấy và công in báo tặng đảng viên 50 

tuổi Đảng trở lên; kinh phí tiếp các đoàn TW theo kế hoạch của Tỉnh ủy; kinh 

phí lớp bồi dưỡng, cập nhật kiến thức nâng cao năng lực điều hành cho cán 

bộ lãnh đạo năm 2023.  

* Một số tồn tại, hạn chế: 

- Phòng Tổng hợp: Một số văn bản tham mưu còn sai sót.   

- Phòng Kinh tế-Xã hội: Chất lượng tham mưu một số văn bản chưa cao, 

tiến độ chưa kịp thời.  

- Phòng Tài chính đảng: Một số dự án thuộc lĩnh vực công nghệ thông tin 

thực hiện còn chậm, không đảm bảo tiến độ. Nguyên nhân: tiến độ xử lý của các 

cơ quan liên quan (chủ yếu là Sở Thông tin và Truyền thông) và một số đơn vị 

tư vấn còn chậm. 

III- NHIỆM VỤ CÔNG TÁC THÁNG 12/2023 

1- Phòng Tổng hợp 

-  Phối hợp tốt với các phòng, cơ quan liên quan chuẩn bị hồ sơ, tài liệu 

Hội nghị Ban Chấp hành Đảng bộ tỉnh lần thứ 14 (gồm: Báo cáo đánh giá kết 

quả thực hiện Nghị quyết của Ban Chấp hành Đảng bộ năm 2023, Chương trình 

công tác quý 1/2024; Nghị quyết của Ban Chấp hành Đảng bộ tỉnh năm 2024; 

báo cáo chuyên đề năm công tác Dân vận, Kiểm tra, Nội chính). 

- Tham mưu ban hành: báo cáo đánh giá việc thực hiện Nghị quyết của 

Tỉnh ủy trong tháng 11/2023 và Chương trình công tác tháng 12/2023; thực 

hiện Nghị quyết số 12-NQ/TW của Bộ Chính trị; kết quả thực hiện Chỉ thị số 

47-CT/TW, Kết luận số 42-KL/TW của Ban Bí thư về công tác phòng cháy 

chữa cháy; kế hoạch đoàn ra, đoàn vào của tỉnh năm 2024;  

- Tham mưu ban hành Quy định hướng dẫn kiểm điểm và đánh giá, xếp 

loại chất lượng hằng năm đối với tập thể, cá nhân trong hệ thống chính trị; 

chuẩn bị  hồ sơ và tổ chức kiểm điểm các đồng chí ủy viên Ban Thường vụ 

Tỉnh ủy năm 2023; lấy phiếu tín nhiệm đối với Bí thư Tỉnh ủy, Phó Bí thư Tỉnh 

ủy, Ủy viên Ban Thường vụ Tỉnh ủy năm 2023. 

- Chuẩn bị nội dung, tài liệu cho Thường trực Tỉnh ủy dự hội nghị tập thể 

Thường trực Tỉnh ủy; Ban Thường vụ Tỉnh ủy; Hội thảo khoa học về “Công tác 

bảo vệ nền tảng tư tưởng của Đảng, đấu tranh phản bác các quan điểm sai trái, 

thù địch trên địa bàn tỉnh Đồng Nai đáp ứng yêu cầu trong tình hình mới”; tổng 

kết 10 năm thực hiện Kết luận số 100-KL/TW về đổi mới và nâng cao chất 



3 

lượng công tác điều tra, nắm bắt, nghiên cứu dư luận xã hội trên địa bàn tỉnh 

Đồng Nai; gặp mặt doanh nghiệp thuộc mọi thành phần kinh tế có tổ chức Đảng 

trên địa bàn tỉnh Đồng Nai năm 2023; sơ kết 05 năm triển khai thực hiện Nghị 

quyết số 09-NQ/TU ngày 03/01/2018 của Ban Chấp hành Đảng bộ tỉnh (khóa 

X) về “Tăng cường sự lãnh đạo của các cấp ủy, tổ chức đảng đối với nhiệm vụ 

đảm bảo an ninh, trật tự góp phần xây dựng xã hội an toàn tại tỉnh Đồng Nai 

giai đoạn 2017-2025, tầm nhìn đến năm 2030”; giao ban theo quy chế (Đảng 

đoàn Liên đoàn Lao động tỉnh; Ban Thường vụ Tỉnh đoàn; Khối Nội chính; 

Khối vận; các ban đảng và Văn phòng Tỉnh ủy; thường trực và chánh văn 

phòng các cấp ủy); nội dung đồng chí Bí thư Tỉnh ủy tiếp công dân; họp 

Thường trực Ban Chỉ đạo phòng, chống tham nhũng, tiêu cực; giao ban an ninh 

- quốc phòng tháng 11/2023. 

2- Phòng Kinh tế - Xã hội 

- Phối hợp với các phòng, đơn vị liên quan chuẩn bị nội dung, tài liệu họp 

tập thể Thường trực Tỉnh ủy, Ban Thường vụ Tỉnh ủy; họp Ban Chấp hành 

Đảng bộ tỉnh lần thứ 14 và các nội dung họp theo Chương trình làm việc tuần 

của Thường trực Tỉnh ủy. Tham mưu và thẩm định các nội dung thuộc lĩnh vực 

kinh tế - xã hội. 

- Chuẩn bị nội dung, tài liệu cho các đồng chí Thường trực Tỉnh ủy dự 

giao ban các công trình trọng điểm của tỉnh; thực địa dự án Đường dây 220KV 

Sông Mây - Tam Phước; dự kỳ họp thứ 14 Hội đồng nhân dân tỉnh. 

- Chuẩn bị các nội dung tổ chức hội nghị Văn hóa Đồng Nai gắn với sơ kết 

05 năm thực hiện Kết luận số 501-KL/TU ngày 15/8/2018 của Ban Chấp hành 

Đảng bộ tỉnh về Đề án “Nâng cao hiệu quả hoạt động các thiết chế văn hóa, thể 

thao cơ sở phục vụ Nhân dân đến năm 2020, định hướng đến năm 2030”. 

- Tham mưu ban hành Nghị quyết của Ban Chấp hành Đảng bộ tỉnh về xây 

dựng và phát huy giá trị văn hóa, con người Đồng Nai, Nghị quyết của Ban 

Chấp hành Đảng bộ tỉnh về chỉ tiêu, nhiệm vụ và giải pháp chủ yếu phát triển 

kinh tế - xã hội, quốc phòng, an ninh, xây dựng Đảng, đoàn thể năm 2024. 

- Rà soát, theo đõi, đôn đốc các cơ quan, đơn vị báo cáo kết quả thực hiện 

các chỉ đạo, kết luận của Thường trực Tỉnh ủy, Ban Thường vụ Tỉnh ủy trên các 

lĩnh vực được giao đảm bảo quy định và kịp thời tham mưu, đề xuất văn bản 

nhắc nhở các đơn vị chậm thực hiện. Tiếp tục theo dõi, kịp thời báo cáo một số 

nội dung liên quan các dự án thuộc thẩm quyền của Ban Thường vụ Tỉnh ủy 
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cho ý kiến; việc di dời, xây dựng mới khu trung tâm hành chính - chính trị của 

tỉnh; tiến độ thực hiện các dự án du lịch lớn theo Kết luận của tập thể Thường 

trực Tỉnh ủy tại buổi làm việc về kết quả thực hiện Kế hoạch số 118-KH/TU 

ngày 07/7/2017 của Ban Thường vụ Tỉnh ủy về thực hiện Nghị quyết số 08-

NQ/TW ngày 16/01/2017 của Bộ Chính trị; kết quả thu hút đầu tư và tình hình 

triển khai thực hiện các dự án đầu tư trên địa bàn tỉnh; tình hình giải ngân vốn 

đầu tư công. Tổng hợp báo cáo tiến độ thực hiện các dự án, công trình trọng 

điểm trên địa bàn tỉnh và dự án Cảng hàng không quốc tế Long Thành. Tiếp tục 

theo dõi tình hình xử lý kiến nghị của các doanh nghiệp trên địa bàn tỉnh; thực 

hiện báo cáo tình hình xử lý kiến nghị của doanh nghiệp cho Thường trực Tỉnh 

ủy và đồng chí Bí thư Tỉnh ủy. 

3- Phòng Tài chính đảng 

- Trực tiếp thực hiện thanh quyết toán kinh phí phục vụ hoạt động của cấp 

ủy, các cơ quan đảng trực thuộc Tỉnh ủy; đề xuất lãnh đạo xử lý những vướng 

mắc, phát sinh ngoài dự toán, bảo đảm thanh quyết toán kịp thời, phục vụ tốt 

nhiệm vụ chính trị được giao. 

- Tham mưu lãnh đạo xây dựng kế hoạch phân bổ dự toán chi ngân sách 

năm 2024 các cơ quan Đảng, thông báo giao dự toán 2024 cho các đơn vị theo 

quy định. 

- Hướng dẫn các cấp ủy, các cơ quan Đảng, Báo Đồng Nai thực hiện kiểm 

kê tài sản, công cụ dụng cụ, vật rẻ thời điểm 31/12/2023; hướng dẫn chuyển 

nguồn kinh phí sang năm 2024, nộp trả ngân sách kinh phí hết nhiệm vụ chi 

năm 2023; rà soát thu chi ngân sách.  

- Hoàn thành các thủ tục lựa chọn nhà thầu các gói thầu thuộc dự toán 

2024 của các cơ quan Đảng khối tỉnh: chăm sóc vườn hoa cây cảnh trụ sở Tỉnh 

ủy năm 2024; in bản tin Ban Tuyên giáo năm 2024. 

4- Phòng Văn thư - Lưu trữ 

- Tham mưu văn bản đề nghị nộp lưu hồ sơ, tài liệu năm 2023 vào Lưu trữ 

cơ quan. Xây dựng kế hoạch giải mật tài liệu lưu trữ và các văn bản thực hiện 

quy trình giải mật tài liệu lưu trữ; hồ sơ xét hủy tài liệu loại từ năm 2015 đến 

2020 của Tỉnh ủy và Văn phòng Tỉnh ủy; điều chỉnh, bổ sung Quy định số 03-

QĐ/TU ngày 18/10/2008 của Ban Thường vụ Tỉnh ủy về việc sử dụng và phục 

vụ khai thác tài liệu lưu trữ của Đảng tại Kho Lưu trữ Tỉnh ủy. 

- Công tác văn thư, phục vụ tài liệu kịp thời theo yêu cầu của Thường trực 
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Tỉnh ủy và Lãnh đạo Văn phòng Tỉnh ủy, các hội nghị của Tỉnh ủy, gồm: họp 

tập thể Thường trực Tỉnh ủy, Ban Thường vụ Tỉnh ủy, Ban Chấp hành Đảng bộ 

tỉnh lần thứ 14 và các hội nghị khác. Tiếp nhận, đăng ký, theo dõi xử lý, chuyển 

giao và phát hành văn bản đi, văn bản đến đảm bảo chặt chẽ, đúng quy trình và 

bí mật thông tin tài liệu theo quy định.  

- Công tác lưu trữ: kiểm tra tài liệu năm 2022 của Tỉnh ủy và Văn phòng 

Tỉnh ủy và hồ sơ vụ việc, vấn đề từ 2020 đến 2022 của Ủy ban Kiểm tra Tỉnh 

ủy nộp lưu để đưa lên giá kệ lưu hiện hành. Tiếp tục phân loại, sắp xếp tài liệu 

từ năm 2020 đến 2022 nhóm tài liệu tên loại của Tỉnh ủy; nhóm tài liệu các ban 

cán sự đảng, đảng đoàn gửi đến Tỉnh ủy. Tiếp tục biên mục bên trong tài liệu 

các cuộc họp Ban Chấp hành Đảng bộ tỉnh, Ban Thường vụ Tỉnh ủy, họp tập 

thể Thường trực Tỉnh ủy; lập hồ sơ hội nghị Thường trực Tỉnh ủy làm việc với 

các cấp ủy, cơ quan, tổ chức đảng, các ngành, các cấp trên các lĩnh vực và hội 

nghị cán bộ chủ chốt của tỉnh từ tháng 10/2020 đến năm 2022; tiếp tục chỉnh lý 

tài liệu Phông Tỉnh ủy nhiệm kỳ 2015-2020. Nhập hồ sơ tài liệu tài chính kế 

toán của Văn phòng Tỉnh ủy từ năm 2017 đến năm 2021 lên cơ sở dữ liệu mục 

lục hồ sơ.  

- Tiếp tục phối hợp theo dõi việc thực hiện thủ tục đối với Dự án số hóa và 

chỉnh lý tài liệu tại Lưu trữ Lịch sử của Tỉnh ủy. 

 5- Phòng Cơ yếu - Công nghệ thông tin 

a. Công tác về Cơ yếu 

Tiếp tục kiểm tra công tác cơ yếu và thực hiện thu hồi các sản phẩm mật 

mã không sử dụng tại các ban đảng, cấp ủy trực thuộc tỉnh. Tổng hợp, rà soát 

nhu cầu cấp phát thiết bị lưu giữ an toàn đối với các cơ quan, đơn vị khối nhà 

nước đề nghị Cục Cơ yếu Đảng - Chính quyền cấp phát theo quy định. Tiếp tục 

đảm bảo trực thông tin liên lạc mật được thông suốt; thực hiện tổng hợp thông 

tin, báo cáo tình hình an ninh chính trị - trật tự an toàn xã hội trên địa bàn tỉnh 

hàng ngày, tuần phục vụ công tác lãnh đạo, chỉ đạo, điều hành của các cấp lãnh 

đạo; nhận, chuyển tin báo chí, tin ngoại giao, thông tấn xã đến các cá nhân, đơn 

vị trên địa bàn. Tổng hợp số liệu, kiểm kê, xây dựng báo cáo 0 giờ gửi Cục Cơ 

yếu Đảng - Chính quyền. 

b. Công tác về CNTT 

- Chuẩn bị điều kiện hạ tầng, hệ thống mạng, máy chủ để cài đặt phần 

mềm quản lý văn bản, chỉ đạo điều hành trên Internet. 
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- Tiếp tục phối hợp Công ty TNHH Hiday hiệu chỉnh các đề mục và tính 

năng của Cổng Thông tin điện tử Đảng bộ tỉnh Đồng Nai. Hỗ trợ các thành ủy, 

huyện ủy đăng tin bài và hiệu chỉnh các đề mục, giao diện Cổng Thông tin điện 

tử của các thành ủy, huyện ủy trong thời gian thử nghiệm. Phối hợp Trung tâm 

đào tạo Bưu chính Viễn thông II tổ chức các lớp đào tạo, tập huấn nâng cao 

nhận thức về bảo đảm an toàn thông tin cho cán bộ lãnh đạo, công chức và bồi 

dưỡng kỹ năng xử lý các sự cố về mất an toàn thông tin cho cán bộ chuyên 

trách, kiêm nhiệm về công nghệ thông tin của các cơ quan Đảng tỉnh năm 2023. 

- Tiếp tục phối hợp phòng Tài chính Đảng theo dõi đôn đốc việc tổ chức 

đấu thầu lại và chấm thầu gói thầu lựa chọn tư vấn đối với dự án thuê Dịch vụ 

công nghệ thông tin Hệ thống hội nghị trực tuyến của các cơ quan Đảng trên 

địa bàn tỉnh Đồng Nai; bổ sung và giải trình đối với dự án Nâng cấp, mở rộng 

Trung tâm tích hợp dữ liệu của các cơ quan Đảng tỉnh Đồng Nai; thực hiện kế 

hoạch thuê dịch vụ CNTT giải pháp đảm bảo an toàn dữ liệu, an ninh thông tin 

cho hệ thống CNTT tại Trung tâm tích hợp dữ liệu của Tỉnh ủy. 

- Tiếp tục phối hợp phòng Văn thư - Lưu trữ, phòng Tài chính Đảng thẩm 

định, trình phê duyệt đề cương và dự toán chi tiết dự án số hóa và chỉnh lý tài 

liệu lưu trữ tại Lưu trữ lịch sử của Tỉnh ủy Đồng Nai. 

- Tiếp tục phối hợp Ban Tổ chức Tỉnh ủy triển khai các công việc liên 

quan đến Đề án xây dựng phần mềm sổ tay đảng viên điện tử Đảng bộ tỉnh 

Đồng Nai và kế hoạch triển khai thí điểm. Phối hợp với Viettel chi nhánh Đồng 

Nai đảm bảo các giải pháp an toàn, an ninh thông tin cho hệ thống gửi nhận văn 

bản và cổng thông tin điện tử trên mạng Internet. 

 6- Phòng Hành chính - Quản trị 

- Tham mưu triển khai thực hiện việc kiểm điểm, đánh giá tập thể, cá nhân 

năm 2023; nhận xét, đánh giá đối với trưởng, phó các phòng trực thuộc năm 2023. 

Tổng hợp dự thảo báo cáo tổng kết công tác năm 2023, phương hướng nhiệm vụ 

năm 2024 của Văn phòng Tỉnh ủy. Chuẩn bị nội dung, tài liệu Hội nghị tổng kết 

công tác năm 2023. 

- Tham mưu các văn bản: báo cáo tổng kết phong trào thi đua yêu nước năm 

2023, phương hướng nhiệm vụ năm 2024; báo cáo tình hình biên chế quý 4/2023; 

Quy chế phối hợp giữa các phòng trực thuộc; phân công lịch trực tết Dương lịch 

2024; kế hoạch tổ chức Hội nghị tổng kết hoạt động của văn phòng các cấp ủy trực 

thuộc tỉnh năm 2023 và phương hướng nhiệm năm 2024.  
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- Chuẩn bị tốt công tác hậu cần để phục vụ chu đáo các hội nghị của Tỉnh 

ủy, Ban Thường vụ Tỉnh ủy, Ban Chấp hành Đảng bộ tỉnh; các buổi làm việc, 

tiếp khách của Ban Thường vụ Tỉnh ủy, Thường trực Tỉnh ủy và Văn phòng 

Tỉnh ủy; đưa đón Thường trực Tỉnh ủy, lãnh đạo và cán bộ Văn phòng Tỉnh ủy 

đi làm việc, công tác đảm bảo chu đáo, an toàn.  

- Rà soát dự toán mua sắm, sửa chữa, bảo trì trang thiết bị cơ sở vật chất 

thuộc Văn phòng Tỉnh ủy và Trụ sở Tỉnh ủy năm 2023 đã được phê duyệt để 

tham mưu triển khai thực hiện. Nghiệm thu chăm sóc vườn hoa cây cảnh, bảo 

trì hệ thống thang máy tháng 12/2023. Đề xuất lãnh đạo trang bị, mua sắm, sữa 

chữa một số công cụ, dụng cụ phục vụ công tác cấp ủy, trụ sở. Đồng thời, thực 

hiện tốt một số công việc liên quan đến hạ tầng trụ sở. 

- Tiếp tục phối hợp với Đội Công an mục tiêu, Trung đội tự vệ trụ sở Tỉnh 

ủy kiểm soát chặt chẽ người và phương tiện ra vào trụ sở Tỉnh ủy. 

* Một số vấn đề chung:  

Các đồng chí Trưởng (phụ trách) các phòng triển khai đánh giá, kiểm điểm 

phòng, cá nhân cuối năm 2023 theo kế hoạch của Văn phòng Tỉnh ủy; khẩn 

trương rà soát đề xuất sửa đổi, bổ sung quy chế, quy trình phối hợp công việc 

giữa các phòng trực thuộc.  

Trên đây là kết luận của Chánh Văn phòng Tỉnh ủy về kết quả công tác tháng 

11/2023 và một số nhiệm vụ trọng tâm tháng 12/2023. Đề nghị lãnh đạo các 

phòng tổ chức triển khai Thông báo kết luận này đến cán bộ, công chức, người lao 

động trong phòng và phân công thực hiện tốt các nhiệm vụ liên quan. 

Nơi nhận: 
- TTTU, 

- Chánh VPTU, 

- Các đ/c Phó VPTU, 

- Các phòng trực thuộc, 

- Lưu VPTU. 
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